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Об утверждении Положения о порядке
материально-технического и организационного
обеспечения подготовки и проведения 
муниципальных выборов, местных 
референдумов, голосований на территории 
Пермского муниципального района

В соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 17 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», частью 4 статьи 24 Федерального закона от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», в целях реализации полномочий по организационному и материально-техническому обеспечению подготовки и проведению муниципальных выборов, местных референдумов, голосования по отзыву депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления, голосования по вопросам изменения границ муниципального района, преобразования муниципального района, 

Земское Собрание РЕШАЕТ:

1. Утвердить Положение о порядке материально-технического и организационного обеспечения подготовки и проведения муниципальных выборов, местных референдумов, голосований на территории Пермского муниципального района согласно приложению.

  2. Возложить на территориальную избирательную комиссию Пермского муниципального района осуществление полномочий по материально-техническому и организационному обеспечению подготовки и проведению муниципальных выборов, местных референдумов, голосования по отзыву депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления, голосования по вопросам изменения границ Пермского муниципального района, преобразования Пермского муниципального района.


3. Решение вступает в силу с момента подписания.


4. Контроль за расходованием средств, выделенных из бюджета Пермского муниципального района на проведение муниципальных выборов, местных референдумов, голосований возложить на контрольно-ревизионную службу при территориальной избирательной комиссии Пермского муниципального района.

5. Контроль исполнения решения возложить на председателя постоянной комиссии Земского Собрания по бюджету, налогам и экономической политике.  
Глава

муниципального района                                                                           А.П. Кузнецов

Решение принято 26.02.2009г.  
на заседании Земского Собрания

Председатель

Земского Собрания                                                                                     А.М. Захаров  

Приложение к решению 

Земского Собрания

от 26.02.2009 № 773
Положение о порядке материально-технического и организационного обеспечения подготовки и проведения муниципальных выборов, 
местных референдумов, голосований 

на территории Пермского муниципального района
1. Общие положения

1. Настоящее Положение устанавливает порядок материально-технического и организационного обеспечения подготовки и проведения муниципальных выборов, местных референдумов, голосования по отзыву депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления, голосования по вопросам изменения границ Пермского муниципального района, преобразования Пермского муниципального района (далее по тексту материально-технического и организационного обеспечения подготовки и проведения муниципальных выборов, местных референдумов, голосований).

 2. Правовую основу настоящего Положения составляют: Бюджетный кодекс РФ,   пункт 5 части 1 статьи 17 Федерального закона РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», законы Пермского края от 14.08.2007 № 86-ПК «О местном референдуме в Пермском крае», от 13.03.2008 № 207-ПК «О выборах депутатов представительных органов муниципальных образований в Пермском крае» и от 13.03.2008 № 208-ПК «О выборах должностных лиц муниципальных образований в Пермском крае», Инструкция «О порядке открытия и ведения счетов, учета, отчетности и перечисления денежных средств, выделенных избирательным комиссиям муниципальных образований (территориальным избирательным комиссиям, осуществляющим полномочия избирательной комиссии муниципального образования), нижестоящим избирательным комиссиям, комиссиям референдума, при подготовке и проведении выборов в органы местного самоуправления (местных референдумов)», утвержденная Постановлением Избирательной комиссии Пермского края от 19.06.2008 № 36/06, Устав Пермского муниципального района.

2.  Материально-техническое и организационное обеспечение 

подготовки и проведения муниципальных выборов, местных референдумов, голосований

1. Организация материально-технического и организационного обеспечения подготовки и проведения муниципальных выборов, местных референдумов, голосований возлагается на территориальную избирательную комиссию Пермского муниципального района (далее по тексту ТИК).  


2. Организационное обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местных референдумов, голосований осуществляется по следующим направлениям:

- кадровое обеспечение и их денежное содержание;

- организация и ведение бухгалтерского учета;

- обеспечение информационными и автоматизированными системами управления, а также их обслуживание;

- организация делопроизводства и документально-правовое обеспечение;

- правовое обеспечение;

- методическое обеспечение;

- иное обеспечение.

3. Финансирование  расходов на материально-техническое 
и организационное обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местных референдумов, голосований

1. Финансирование расходов на материально-техническое и организационное обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местных референдумов, голосований осуществляется за счет средств бюджета Пермского муниципального района.


2. Исполнение бюджета Пермского муниципального района в части финансирования расходов по материально-техническому и организационному обеспечению подготовки и проведения муниципальных выборов, местных референдумов, голосований осуществляется в пределах выделенных бюджетных средств.


3. Расходы на осуществление материально-технического и организационного обеспечения подготовки и проведения муниципальных выборов, местных референдумов, голосований предусматриваются в бюджете Пермского муниципального района отдельной строкой на соответствующий финансовый год.


4. Расчет финансовых средств, необходимых для обеспечения деятельности ТИК  по вопросам проведения муниципальных выборов, местных референдумов и голосований производится исходя из численности избирателей и расчетных показателей по указанным материальным расходам бюджета района на 1 избирателя  по следующей формуле:

ВЫБ = Чизб. x Ризб,

где:

Чизб - численность избирателей, количество избирателей по состоянию на 1 июля года, предшествующего планируемому;

Ризб - расчетный показатель на 1 избирателя.

Установить расчетный показатель расходов на одного избирателя на 2009 год в размере 40,44 руб. в год.
Расчетный показатель расходов на одного избирателя на последующие финансовые годы увеличивается на соответствующие индексы-дефляторы потребительских цен, предшествующие дате проведения избирательной кампании.
4.  Распоряжение выделенными бюджетными

средствами на материально-техническое и организационное обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местных референдумов, голосований
  1. Главным распорядителем средств на подготовку и проведение выборов (местного референдума), предусмотренных бюджетом на очередной финансовый год, является ТИК.


2. ТИК распределяет денежные средства на подготовку и проведение выборов (местного референдума), в том числе нижестоящим избирательным комиссиям, согласно сметам и расчетам, составленным и утвержденным в соответствии с Методическими рекомендациями по вопросам финансового обеспечения и расходования бюджетных денежных средств, выделенных избирательным комиссиям (комиссиям референдума), для подготовки и проведения выборов (местного референдума) в Пермском крае, утвержденных постановлением Избирательной комиссией Пермского края от 05.05.2008 № 34/02.


3. Распоряжение средствами бюджета по смете расходов, предусмотренных в бюджете Пермского муниципального района на материально-техническое и организационное обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местных референдумов, голосований осуществляет председатель ТИК.


4.  Отчет об использовании средств бюджета Пермского муниципального района на осуществление материально-технического и организационного обеспечения подготовки и проведения муниципальных выборов, местных референдумов, голосований представляет ТИК в Земское Собрание Пермского муниципального района в сроки и по форме, установленные в соответствии с действующим законодательством.

5. ТИК заключает договора о полной материальной ответственности с председателями избирательных комиссий. Окружным избирательным комиссиям не позднее, чем за 40 дней до дня голосования, а участковым избирательным комиссиям не позднее, чем за 15 дней до дня голосования выдает средства в подотчет.

5. Порядок выплаты компенсации и дополнительной оплаты труда (вознаграждения) членам избирательных комиссий с правом решающего голоса, работникам ТИК, а также выплат гражданам, привлекаемым к работе в комиссиях, в период подготовки и проведения выборов (референдумов)


1. Членам избирательных комиссий с правом решающего голоса, освобожденным на основании представления соответствующей избирательной комиссии от основной работы для подготовки и проведения выборов (референдумов), выплачивается компенсация за период, в течение которого они были освобождены от основной работы (далее - компенсация).


Членам избирательных комиссий с правом решающего голоса, работникам ТИК, не освобожденным от основной работы, за работу в избирательной комиссии в период подготовки и проведения выборов (референдумов) производится дополнительная оплата (далее - вознаграждение) 


2. Размер компенсации членам избирательных комиссий с правом решающего голоса, освобожденным от основной работы для подготовки и проведения выборов, устанавливается за полный месяц работы в комиссии при 40-часовой пятидневной рабочей неделе.


Размер компенсации за один день работы в будние дни (любые 8 рабочих часов в период с 6-00 до 22-00) определяется путем деления средней заработной платы, исчисленной за фактически отработанное время за 12 календарных месяцев, предшествующих освобождению от основной работы, на 20,3 рабочих дня. При этом размер компенсации не может превышать двукратный размер минимальной оплаты труда, установленный законодательством. 


Член избирательной комиссии, освобожденный от основной работы для подготовки и проведения выборов на основании представления ТИК, составленного по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению, представляет в комиссию заверенную копию приказа с основного места работы об освобождении от работы по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению и справку о размере его средней заработной платы, исчисленной за фактически отработанное время за 12 календарных месяцев, предшествующих освобождению от основной работы, по форме согласно приложению 3 к настоящему Положению.


Выплата компенсации членам избирательных комиссий с правом решающего голоса производится один раз в месяц при условии представления ими в соответствующую избирательную комиссию документов по формам согласно приложениям 2 и 3 к настоящему Положению и на основании графика работы членов избирательной комиссии и сведений о фактически отработанном времени по форме согласно приложениям 4 и 5 к настоящему Положению, в соответствии со сметой расходов избирательной комиссии. 


3. Размер вознаграждения члену ТИК и члену участковой избирательной комиссии, работающим в соответствующей комиссии не на постоянной (штатной) основе, устанавливается за один час работы в комиссии в будние дни с 6-00 до 22-00 из расчета минимального размера оплаты труда, установленного законодательством Российской Федерации за полный месяц работы в комиссии при 40-часовой пятидневной рабочей неделе путем деления минимального размера оплаты труда на 20,3 рабочих дня.


Оплата труда за работу в комиссии в ночное время (с 22-00 до 6-00), субботние, воскресные (в том числе в день голосования), нерабочие праздничные дни производится в двойном размере за счет и в пределах средств районного бюджета, выделенных соответствующей комиссии на выплату компенсации и вознаграждения.


Размер вознаграждения повышается на установленный в централизованном порядке районный коэффициент.

 
Вознаграждение членам избирательных комиссий с правом решающего голоса, работающим в комиссии не на постоянной (штатной) основе, участковых избирательных комиссий выплачивается на основании графика работы членов избирательной комиссии по форме согласно приложению № 4 к настоящему Положению и табеля учета рабочего времени и сметы расходов соответствующей избирательной комиссии. 


4. Избирательные комиссии ведут ежемесячно учет сведений о фактически отработанном времени, за которое выплачивается компенсация и вознаграждение, по форме согласно приложению 5 к настоящему Положению.

5. В период подготовки и проведения выборов члены избирательной комиссии, работающие на постоянной (штатной) основе в ТИК и работники аппарата комиссии на основании распоряжения ее председателя могут привлекаться к работе в ночное время (с 22-00 до 6-00), в субботние и воскресные (в том числе в день голосования), нерабочие праздничные дни.


Вознаграждение за работу в комиссии в ночное время, субботние, воскресные (в том числе в день голосования) и нерабочие праздничные дни производится в двойном размере.


Вознаграждение за работу в ночное время, в субботние и воскресные, нерабочие праздничные дни членам территориальной комиссии и работникам аппарата комиссии выплачивается на основании отдельного табеля учета рабочего времени исходя из ежемесячного размера оплаты труда, установленного по соответствующей должности нормативным правовым актом Пермского края. 


Оплата за работу в указанные периоды производится за счет средств, выделенных соответствующей комиссии на подготовку и проведение выборов.


6. Выплата компенсации и вознаграждения за счет средств, выделенных на подготовку и проведение выборов, после сдачи избирательной комиссией отчета о поступлении и расходовании средств районного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов, не производится.


7. Председателям и членам избирательных комиссий с правом решающего голоса и работникам аппарата территориальной избирательной комиссии может выплачиваться премия за активную работу по подготовке и проведению выборов за счет средств районного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов, по решению ТИК.

Премия председателю участковой избирательной комиссии выплачивается после сдачи им в ТИК отчета о поступлении и расходовании средств районного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов (местных референдумов, голосований). 


За работу в период избирательной кампании общая сумма премий члену избирательной комиссии, не работающему в ней на постоянной (штатной) основе, не может превышать 100 процентов от суммы вознаграждения, выплаченной ему за фактически отработанное в комиссии время.


Председателю ТИК, работникам аппарата ТИК, общая сумма премий за весь период избирательной компании не может превышать 150 процентов от должностного оклада в соответствии со штатным расписанием.


8. Избирательные комиссии могут привлекать на основании гражданско-правовых договоров граждан к выполнению в комиссиях работ, связанных с подготовкой и проведением выборов (далее - работы), с оплатой их труда за счет и в пределах средств районного бюджета, выделенных комиссиям на подготовку и проведение выборов (референдумов). 


Размеры оплаты труда при заключении гражданско-правовых договоров, предусматривающих отработку рабочего времени, устанавливаются применительно положениям пункта 3 раздела 5 настоящего Положения, в остальных случаях в соответствии с законодательством.


Гражданско-правовые договоры на выполнение работ в избирательных комиссиях заключаются между гражданином и председателем соответствующей избирательной комиссии.


В условиях гражданско-правового договора должны быть определены вид и объем поручаемой работы, сроки ее выполнения, размер, сроки и порядок оплаты (поэтапно либо после выполнения всего объема работы). Выплаты по указанному договору производятся на основании подписанного гражданином и председателем соответствующей избирательной комиссии акта выполненных работ, в котором указывается вид и объем фактически выполненных работ, срок и качество их исполнения.


9. В случае выполнения бухгалтером ТИК дополнительно функций кассира с ним заключается письменный договор о его полной материальной ответственности.


10. С учетом напряженного режима работы в день голосования членам ТИК с правом решающего голоса, нижестоящих избирательных комиссий, а также системного администратора и бухгалтера ТИК выплачивается на питание из расчета 100 рублей на человека, с учетом районного коэффициента, за счет средств, выделенных на выборы (местный референдум);


11. Налогообложение сумм выплат компенсации, вознаграждения и премии членам избирательных комиссий с правом решающего голоса, а также выплат другим физическим лицам из средств, выделенных избирательным комиссиям на подготовку и проведение выборов, в части исчисления и уплаты единого социального налога и начисления налога на доходы с физических лиц осуществляется в соответствии с федеральным законодательством.

Приложение 1
к Положению о порядке материально-технического и организационного обеспечения подготовки и проведения муниципальных выборов, 

местных референдумов, голосований 

на территории Пермского муниципального района
	 
	
	
	
	200
	
	г. №
	


Руководителю  

(полное наименование предприятия

(организации), юридический или фактический адрес)

В соответствии с решением Земского Собрания Пермского муниципального района от _________________ «О выборах (муниципальном референдуме)….» 
прошу Вас освободить от основной работы  

(фамилия, имя, отчество члена избирательной комиссии)

	с 
	
	
	
	200
	
	г. по 
	
	
	
	200
	
	г. для выполнения


обязанностей члена  

(полное наименование избирательной комиссии)

с правом решающего голоса в период подготовки и проведения выборов (муниципального референдума) и выдать ему (ей) для представления в избирательную комиссию заверенную копию приказа об освобождении от основной работы (форма прилагается) и справку о размере средней заработной платы, исчисленной за фактически отработанное время за 12 календарных месяцев, предшествующих освобождению от основной работы (форма прилагается).

Председатель

	
	
	
	
	

	(указать наименование избирательной комиссии)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.

	“
	
	”
	
	200
	
	г.


Примечание.

  Представление на освобождение от основной работы председателя территориальной, участковой избирательной комиссии подписывает председатель соответствующей комиссии.

Приложение 2
к Положению о порядке материально-технического и организационного обеспечения подготовки и проведения муниципальных выборов, 

местных референдумов, голосований 

на территории Пермского муниципального района
ПРИКАЗ

__ ____________ 200_ г.                                                                          № __________

_______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество должность члена избирательной комиссии,

_______________________________________________________________________             подразделение по месту основной работы)
освободить с __ ________ 200_ года по __ _________ 200_ года от основной работы для выполнения обязанностей члена ________________________________________________________________________

(наименование избирательной комиссии)

с правом решающего голоса в период подготовки и проведения  выборов (местного референдума).
Основания:

1. Представление ________________________________________________________

(полное наименование избирательной комиссии)

от __ ___________ 200_ г. № _______

2. Заявление ____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество освобождаемого работника)

Руководитель предприятия

(организации)                             ______________  ___________________

                                                      (подпись)             (расшифровка подписи)

                         МП

__ ___________ 200_ г.

Копия верна:______________  ___________________

                           (подпись)      (расшифровка подписи лица, уполномоченного заверять 

                                                   подписи)

__ ___________ 200_ г.

Приложение 3
к Положению о порядке материально-технического и организационного обеспечения подготовки и проведения муниципальных выборов, 

местных референдумов, голосований 

на территории Пермского муниципального района
СПРАВКА

          Дана ______________________________________________________________

                 (указать полностью фамилию, имя, отчество освобожденного работника)

в том, что размер его (ее) средней заработной платы, исчисленной за фактически отработанное время (за 12 календарных месяцев), предшествующих  освобождению  от  основной  работы  для выполнения  обязанностей  члена  избирательной комиссии с правом решающего   голоса   в  период  подготовки  и  проведения  выборов ( местного референдума)

(приказ об освобождении от __ ________200_ г. № ______), составил  ___________ рублей _____ коп. в месяц. (сумма прописью__________________________________)

    Справка дана для представления в ________________________________________________________________________

(полное наименование избирательной комиссии)

Руководитель

предприятия (организации)      ____________   _________________________ 

(полное наименование                 (подпись)         (расшифровка подписи)

предприятия (организации)

                          МП

Главный бухгалтер                  ___________   _______________________

предприятия (организации)        (подпись)          (расшифровка подписи)

__  ___________ 200_ г.

Приложение 4
к Положению о порядке материально-технического и организационного обеспечения подготовки и проведения муниципальных выборов, 

местных референдумов, голосований 

на территории Пермского муниципального района
Утвержден решением от __ _____________ 200_ г. №_____ ______________________________________________________________________ 

(полное наименование избирательной  комиссии, номер  участковой избирательной комиссии)

ГРАФИК РАБОТЫ

членов ________________________________________________________________

(полное наименование избирательной комиссии, номер участковой избирательной комиссии)

с правом решающего голоса, работающих в комиссии не на постоянной (штатной) основе на _____________ 200_ года

        (указать месяц)

	Число месяца
	Количество часов работы членов избирательной комиссии правом решающего голоса, работающего в комиссии не на постоянной (штатной) основе



	
	ФИО   
члена 
комис-
сии   
	ФИО   
члена 
комис-
сии   
	ФИО   
члена 
комис-
сии   
	ФИО   
члена 
комис-
сии   
	ФИО   
члена 
комис-
сии   
	ФИО   
члена 
комис-
сии   
	ФИО   
члена 
комис-
сии   

	
	1   
	2  
	3  
	4  
	5  
	6  
	7  

	1   
	
	
	
	
	
	
	

	2   
	
	
	
	
	
	
	

	3   
	
	
	
	
	
	
	

	4   
	
	
	
	
	
	
	

	5   
	
	
	
	
	
	
	

	6   
	
	
	
	
	
	
	

	7   
	
	
	
	
	
	
	

	8   
	
	
	
	
	
	
	

	И т.д.
	
	
	
	
	
	
	

	31   
	
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО  
ЧАСОВ  
	
	
	
	
	
	
	


    Секретарь избирательной комиссии   ___________  ____________________

                                                                   (подпись)        (расшифровка  подписи)

      __  __________ 200_ г.

Приложение 5
к Положению о порядке материально-технического и организационного обеспечения подготовки и проведения муниципальных выборов, 

местных референдумов, голосований 

на территории Пермского муниципального района
                                                                            УТВЕРЖДАЮ                                                  Председатель избирательной     комиссии  _________________________  (полное наименование избирательной комиссии номер участковой комиссии) 
___________________________________
(подпись, расшифровка подписи)

ТАБЕЛЬ

учета рабочего времени        _____________________________________________________________________           (полное наименование избирательной комиссии, номер участковой избирательной комиссии) 

с правом решающего голоса, работавшими в комиссии не на постоянной (штатной) основе  за ________________200_ года  (указать месяц)

	  Число месяца
	Количество часов работы членов избирательной комиссии с правом решающего голоса, работающего в комиссии не на постоянной (штатной) основе



	
	ФИО   
члена 
комис-
сии   
	ФИО   
члена 
комис-
сии   
	ФИО   
члена 
комис-
сии   
	ФИО   
члена 
комис-
сии   
	ФИО   
члена 
комис-
сии   
	ФИО   
члена 
комис-
сии   
	ФИО   
члена 
комис-
сии   

	
	1   
	2  
	3  
	4  
	5  
	6  
	7  

	1   
	
	
	
	
	
	
	

	и т.д.   
	
	
	
	
	
	
	

	Отработано часов ВСЕГО 
	
	
	
	
	
	
	

	1. из них для выплаты компенсации
	
	
	
	
	
	
	

	2. для дополнительной оплаты (вознаграждения)-ВСЕГО 
	
	
	
	
	
	
	

	в том числе:

в ночное время
	
	
	
	
	
	
	

	в выходные и праздничные дни
	
	
	
	
	
	
	


Председатель избирательной комиссии         ____________  _________________

                                                                              (подпись)      (расшифровка подписи)

                               МП

Секретарь избирательной комиссии              ____________  _________________

                                                                              (подпись)      (расшифровка подписи)

      __  ____________ 200_ г.

Примечание:

1. В графах по учету отработанного времени конкретным членом избирательной комиссии в строках за соответствующий день месяца проставляется:

- общее отработанное этим членом комиссии время (например, 2 часа),

- начало и окончание его работы в комиссии (например, с 18.00 до 20.00),

- отметка об условиях работы и порядке оплаты за отработанное время («К» - работа в комиссии с освобождением от основной работы с выплатой компенсации этому члену комиссии, «Д» - работа в комиссии без освобождения от основной работы с выплатой дополнительной оплаты труда).

2. В графе 1 в числах месяца, приходящихся на нерабочие дни, дополнительно указывается:

С - суббота,

В - воскресенье,

П - праздничный нерабочий день.
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